ОБРАЗЕЦ составления письменного заявления:

Указывается наименование государственного органа, либо Ф.И.О. соответствующего должностного лица, либо должность руководителя, НАПРИМЕР:

Главе Чаинского сельсовета
Купинского района 

Новосибирской области

От Иванова Ивана Ивановича
_______________________
проживающего по адресу

                                                                                              ____ул.Северная, дом1,кв.1                   
                                                                                                               г. Купино,632735
________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Излагается суть предложения, заявления или жалобы, НАПРИМЕР: 

       Прошу оказать материальную помощь на лечение, в связи, …    (  указать причину )     __________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ставится дата, личная подпись:
       _____ . ___________ 20_____г.
                     __Иванов И.И. 
                       (дата)
              (подпись)
